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5. Также исследован метод компенсации 
помеховых сигналов − метод синхронной об-
работки зашумленных речевых сигналов.

Суть данного метода шумоочистки заклю-
чается в синхронной регистрации сигнала 
двумя радиозакладками с вибродатчиками, 
размещенными на внешней поверхности сте-
ны помещения, защита которой производит-
ся одним вибропреобразователем средств 
защиты речевой информации. 

Данный способ основывается на том, что 
скорости распространения звука в строитель-
ных конструкциях на порядок превышают ско-
рость его распространения в воздухе (в кир-
пичной или бетонной стене этот показатель 
составляет около 3500–4000 м/с, в воздухе – 
около 340 м/с). Так, в случае расположения ис-
точника информации в произвольной точке 
выделенного помещения, а излучающего шум 
вибропреобразователя – в центральной части 
стены, и снимающих информацию вибродат-
чиков – на взаимном расстоянии около 3 м, 
сигнал на выходе каждого вибродатчика будет 
представлять собой смесь шума и речевого 
сигнала с различным временным смещением. 
Пример подобного канала утечки информа-
ции приведен на рис. 13.

Рис. 13. Схема канала утечки речевой информации

Переданные в пункт сбора информации 
зарегистрированные сигналы в последую-
щем могут быть обработаны по простейшему 
алгоритму, заключающемуся в нормировке 
по уровню и получении разностного сигнала. 
В результате обеспечивается практически 
полная очистка полезного речевого сигнала 
от шума [1].

Проведен эксперимент, в котором воспро-
изводилась модель данного канала утечки ин-
формации (рис. 14). Использовались: два пер-
сональных компьютера, два одинаковых ми-
крофона и три колонки. К каждому компьюте-

ру подключено по одному микрофону для за-
писи акустических сигналов. Две колонки, 
подключенные к первому компьютеру, пред-
назначены для воспроизведения шумовых по-
мех. Третья колонка необходима для воспро-
изведения речевого сигнала. 

Рис. 14. Модель канала утечки речевой информации

Эксперимент производился следующим 
образом: на каждом персональном компьюте-
ре включались на запись акустические сигна-
лы. В процессе записи первые две колонки, 
расположенные в непосредственной близо-
сти от микрофонов, воспроизводили шумовые 
сигналы длительностью 15 секунд. В этом ин-
тервале времени 15-ти секунд запускался на 
воспроизведение речевой сигнал длительно-
стью 10 секунд с помощью третьей колонки. 

Так как одновременное включение про-
граммы записи, установленной на каждом 
компьютере, маловероятно в силу человече-
ского фактора, дополнительно использова-
лись импульсы синхронизации, которые 
представляли из себя три синусоидальных 
колебания. Данные импульсы синхрониза-
ции воспроизводились вместе с шумовым 
сигналом одним файлом. При обработке при-
нятых сигналов выделяется часть сигнала, на-
чалом которого служат импульсы синхрони-
зации. На рис. 15, изображены два принятых 
сигнала, синхронизированных по времени и 
нормированных по амплитуде.

Рис. 15: 
а) принятый сигнал в ближней точке; 
б) принятый сигнал в дальней точке
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В результате шумоочистки по данному 
методу в выделенном речевом сигнале зна-
чительно повысилась словесная разборчи-
вость. Точное значение величины словесной 
разборчивости получить не удалось. Тем не 
менее, при воспроизведении и прослушива-
нии выделенного речевого сигнала и  очи-
щенного с помощью фильтра Савицкого – Го-
лея аудиосигнала можно объективно утверж-
дать, что сообщение содержит достаточное 
количество правильно понятых слов, что по-
зволяет уверенно понимать смысл разгово-
ра. Это говорит о том, что словесная разбор-
чивость лежит в пределах 80–95%.

Все предыдущие результаты величин сло-
весной разборчивости при анализе различ-
ных алгоритмов шумоочистки приводились 
для маскировки сигналов “белым” шумом, ко-
торый является самым распространенным 
типом помехи, используемым в средствах за-
щиты речевой информации. Также проведе-
но сравнение результатов шумоочистки ре-
чевых сигналов для двух других типов маски-
рующих помех: “розового” шума и “микширо-
ванной” помехи. Так, наиболее надежную ма-
скировку речевой информации из трех типов 
помех показал “розовый” шум. Практически 
такие же высокие результаты показала “мик-
шированная” помеха, преимущество которой 
еще заключается в задании сравнимо мень-
шего значения отношения сигнал/шум  
(в среднем менее 2,5 дБ).

Анализ надежности шумовой маскировки 
речевой информации показывает, что ис-
пользование различных алгоритмов шумо-
очистки и ведение многоканальной виброа-
кустической разведки позволяют повысить 
величины словесной разборчивости и отно-
шения сигнал/шум до уровня, достаточного 
для составления злоумышленником подроб-
ной справки о содержании перехваченного 
разговора. 

В связи с этим появляется необходимость 
в создании наиболее эффективных средств и 
методов активной защиты речевой информа-
ции, учитывающих возможности шумоочист-
ки речевых сигналов и ведения многоканаль-
ной речевой разведки. Для этого необходимо 
проанализировать, какие слабые и сильные 
стороны присутствуют в способах защиты от 
перехвата речевой информации. 

Результаты экспериментальных исследо-
ваний по сравнению маскирующих свойств 
трех различных типов помех показали, что 
наименее надежную маскировку речевой ин-

формации обеспечивает “белый” шум, при 
этом являясь самым распространенным ти-
пом помехи, используемым в сертифициро-
ванных средствах виброакустической за-
щиты.   

Далее необходимо проанализировать 
особенности работы различных алгоритмов 
шумоочистки речевых сигналов. Три из пяти 
алгоритмов: алгоритм вычитания амплитуд-
ных спектров, алгоритм оценивания мини-
мальной среднеквадратической ошибки и 
нейросетевые алгоритмы – основываются на 
получении дополнительной статистической 
информации во время пауз разговора. Таким 
образом, у злоумышленника появляется воз-
можность взятия образца чистого шумового 
сигнала. Это говорит о том, что непрерывный 
источник маскирующего шума является из-
быточным.

Предложен более эффективный метод 
маскировки речевых сигналов, который 
основывается на синхронном выключении 
источника шума на моменты пауз разговора. 

Для этого необходимо задание порога 
срабатывания, который учитывает особенно-
сти пассивной защиты на основе звукоизоля-
ции различных строительных материалов. Та-
ким образом, если речевой сигнал имеет сла-
бую интенсивность, то в этом случае сигнал 
защищается только пассивным способом, так 
как необходимость в активной защите отсут-
ствует. На рис. 16 показана модель синхрон-
ной маскирующей помехи.

Рис.16. Синхронный шум

Также в алгоритме работы синхронного 
генератора шума должен производиться ана-
лиз частотного диапазона принимаемых сиг-
налов.

В качестве альтернативы можно ис-
пользовать неравномерный синхронный 
шум, уровень которого зависит от уровня 
анализируемого речевого сигнала. Модель 
такого шумового сигнала показана на рис. 17. 
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Таким образом, для каждого интервала речи 
обеспечивается минимально необходимая 
для защиты интенсивность помехового сиг-
нала.

Рис. 17. Синхронный неравномерный шум

Из сертифицированных ФСТЭК России 
нет ни одной, обладающей подобной функци-
ей выключения в моменты пауз разговора. 
Среди несертифицированных средств есть 
похожие системы, но при этом большая часть 
из них относится к мобильным средствам, ис-
пользующим наушники, микрофоны и силь-
ношумящие колонки, что неприемлемо при 
проведении закрытых совещаний.

В заключение необходимо отметить, что 
синхронный генератор шума имеет еще одно 
положительное свойство, связанное с мини-
мизацией влияния на нервную систему чело-
века, что в конечном итоге приводит к умень-
шению дискомфорта при проведении пере-
говоров.
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ЦенТр ПО ЭКСПОрТнОмУ 
КОнТрОЛю юУрГУ

В соответствии с решением Комиссии по 
экспортному контролю Российской Федера-
ции Южно-Уральский госуниверситет полу-
чил Свидетельство о специальном разреше-
нии № 027 на осуществление деятельности 
по проведению независимой идентификаци-
онной экспертизы товаров и технологий в це-
лях экспортного контроля.

В настоящее время ФГБОУ ВПО «Южно-
Уральский государственный уни вер си тет» 
(НИУ) располагает научно-педаго ги ческим 
персоналом с высоким профессиональным и 
интеллектуальным уровнем, а также разви-
той лабораторной базой, это позволяет про-
фессионально и качественно осуществлять 
деятельность по проведению независимой 
идентификационной экспертизы товаров и 
технологий, проводимой в целях экспортно-
го контроля.

В соответствии с номенклатурой продук-
ции, в отношении которой планируется осу-
ществлять экспертизу, подобрано 107  экс-
пертов, из них докторов наук 35, кандидатов 
наук 57 и 15 специалистов, не имеющих уче-
ной степени. Все эксперты являются сотруд-
никами университета и способны квалифици-
рованно и качественно провести экспертизу.

Если Вы являетесь поставщиками обору-
дования, машин, материалов, запасных ча-
стей и комплектующих для них, выпускаете 
сложную технику, научно-техническую про-
дукцию и Вам приходится сталкиваться с тер-
минами «экспортный контроль» и «товары 
двойного назначения», то мы можем быть 
Вам полезны.

В соответствии с российским законода-
тельством экспертизу товаров и технологий 
для целей экспортного контроля могут про-
водить только экспертные организации, по-
лучившие специальное разрешение Комис-

сии экспортного контроля Российской Феде-
рации.

центр по экспортному контролю  
ЮУргУ осуществляет деятельность по прове-
дению независимой идентификационной 
экспертизы товаров и технологий в целях 
экспортного контроля в отношении продук-
ции по всей номенклатуре действующих 
контрольных списков, утвержденных ука-
зами Президента российской Федерации.

Директор Центра:
анатолий григорьевич Мещеряков.
Тел. (351) 267-95-49.

Заключения нашей экспертизы действу-
ют на всей территории России и являются 
официальным документом, подтверждаю-
щим принадлежность или непринадлежность 
объекта экспертизы к продукции, включен-
ной в списки контролируемых товаров и тех-
нологий.

наши услуги:
1. Оформление заключений идентифика-

ционной экспертизы для целей экспортного 
контроля и таможенного оформления.

2. Консультация по экспортному контро-
лю товаров (технологии).

Перечень документов, необходимых для 
проведения экспертизы:

1. Заявка.
2. Контракт (договор, соглашение).
3. Спецификация (перечень поставляе-

мой продукции) и иные приложения.
4. Техническая документация (паспорта, 

сертификаты качества, руководства по эксплу-
атации, технические описания, этикетки и пр.).

5. Доверенность.

наши координаты
Адрес: 454080, пр. им. В. И. Ленина, 85, корпус 3А, ауд. 502.

Телефон (351) 267-95-49
E-mail: exp-174@mail.ru

Транспорт (автобус, троллейбус, маршрутное такси): остановка «ЮУрГУ»

праКтиЧесКий аспеКт
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ФирМенный Бланк органиЗации

Исх. № ___________________
от «___» ___________ 201__ г.
 

Директору Центра по экспортному 
контролю ГОУ ВПО «ЮУрГУ»
А. Г. Мещерякову
454080, пр. им. В. И. Ленина, 85, 
корпус 3А, ауд. 502

ЗАЯВКА
на проведение работ

Прошу Вас провести независимую идентификационную экспертизу товаров (технологий) в 
целях экспортного контроля и таможенного оформления.

Грузоотправитель: ______________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Грузополучатель: _______________________________________________________________
__________________________________________________________________________________ 
           

Перечень поставляемой продукции:

№  
п/п

Наименование продукции Единица 
измерения

Количество Код ТН ВЭД

Оплату работ по выставлении счета гарантирую.

Уполномоченный по техническим вопросам:  _______________________________________
__________________________________________________________________________________

      

________________________         ___________________________       ________________________ 
 (должность)                                               (подпись)                                               (Ф. И. О.)

Полезная информация
1. Экспертиза проводится в течение  

3-х рабочих дней. По просьбе заказчика экс-
пертиза может быть проведена в более ко-
роткие сроки.

2. Стоимость проведения экспертизы за-
висит от:

•  объема рассматриваемого материала, 
продукции, информации, представлен-
ных согласно заявке;

•  количества наименований товаров;
•  количества кодов ТН ВЭД;
•  сроков исполнения заявки;
•  степени секретности материала, пред-

ставленного на экспертизу.

3. Готовое заключение выдается на бу-
мажном носителе (по просьбе заказчика — в 
электронном варианте).

4. Договор на оказание услуг заключается 
каждый раз в соответствии с заявкой.

Федеральные органы исполнительной 
власти

ФСТЭК России: http://www.fstec.ru/
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«Региональный аттестационный центр» 
создан на основании решения Ученого сове-
та Южно-Уральского государственного уни-
верситета от 25.06.2007 г. № 10 по согласова-
нию с Управлением ФСБ России по Челябин-
ской области. Основными функциями «Регио-
нального аттестационного центра» являются:

1) всестороннее обследование предпри-
ятий-заявителей на предмет их готовности к 
выполнению работ, связанных с использова-
нием сведений, составляющих государствен-
ную тайну;

2) осуществление мероприятий по ока-
занию услуг в данной области;

3) повышение квалификации сотрудни-
ков режимно-секретных подразделений. 

Решением Межведомственной комиссии 
по  защите государственной тайны № 95 от  
06 апреля 2005 года  Южно-Уральский госу-
дарственный университет  включен в пере-
чень учебных заведений, осуществляющих 
подготовку специалистов по вопросам защи-
ты информации, составляющей государ-
ственную тайну, свидетельство об окончании 
которых дает руководителям предприятий, 
учреждений и организаций право на осво-
бождение от государственной аттестации. 

Курсы повышения квалификации по про-
грамме «Защита информации, составляющей 
государственную тайну» (в зачет государ-
ственной аттестации).

Категория слушателей: руководители ор-
ганизаций, заместители руководителей орга-
низации, ответственные за защиту сведений, 
составляющих государственную тайну.

По окончании обучения слушателям выда-
ется удостоверение государственного образ-
ца о краткосрочном повышении квалифика-
ции, которое дает право руководителям пред-
приятий, учреждений, организаций на осво-
бождение от государственной аттестации.

Форма обучения – очно-заочная ( 48 ча-
сов заочная, 24 часа – очная форма обучения).

Слушатели обеспечиваются раздаточным 
материалом, нормативными документами на 
компакт-диске, учебным пособием курса лек-
ций.

Курсы повышения квалификации по про-
грамме «Защита информации, составляющей 
государственную тайну». 

Категория слушателей: руководители и 
сотрудники структурных подразделений по 
защите государственной тайны.

По окончании обучения слушателям вы-
дается удостоверение государственного об-
разца о краткосрочном повышении квалифи-
кации. 

Форма обучения – очная (72 часа). Обуче-
ние слушателей осуществляется с отрывом от 
производства – 2 недели.

Слушатели обеспечиваются раздаточным 
материалом, нормативными документами на 
компакт-диске.

Программа предусматривает  изуче-
ние следующих дисциплин:

1) Правовое и нормативное обеспече-
ние защиты государственной тайны;

2) Организация комплексной защиты ин-
формации в организациях;

3) Организация режима секретности в 
организации;

4) Организация защиты информации, об-
рабатываемой средствами вычислительной 
техники;

5) Организация защиты информации  
при осуществлении международного сотруд-
ничества;

6) Допуск граждан к сведениям, состав-
ляющим государственную тайну;

7) Организация и ведение секретного де-
лопроизводства;

8) Ответственность за нарушение зако-
нодательства РФ по защите государственной 
тайны. Порядок проведения служебного рас-
следования по нарушениям.

 реГИОнАЛЬнЫЙ 
АТТеСТАЦИОннЫЙ  
ЦенТр юУрГУ
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«Региональный аттестационный центр»   
на договорной основе предоставляет пред-
приятиям, учреждениям и организациям 
услуги в сфере защиты государственной тай-
ны:

•  оказание методической и консультаци-
онной помощи работникам режимно-
секретных подразделений предприятий и ор-
ганизаций;

•  специальное обслуживание предприя-
тий, не имеющих в своей структуре режимно-
секретных подразделений:

1) ведение допускной работы в соответ-
ствии с требованиями «Инструкции о поряд-
ке допуска должностных лиц и граждан РФ к 
государственной тайне», утвержденной по-
становлением Правительства РФ от 06 февра-
ля 2010 г. № 63; 

2) выделение для проведения секретных 
работ помещений, соответствующих требо-
ваниям Инструкции по обеспечению режима 
секретности в Российской Федерации, 
утвержденной постановлением Правитель-
ства РФ от 05.01.2004 № 3-1 (далее – Инструк-
ция № 3-1-04 г.);

3) выделение для хранения секретных до-
кументов помещений, соответствующих тре-
бованиям Инструкции № 3-1-04 г.;

4) организация и ведение секретного де-
лопроизводства в соответствии с общими 
нормативными требованиями Инструкции  
№ 3-1-04 г.;

5) обеспечение защиты государственной 
тайны при обработке и хранении секретной 
информации на средствах вычислительной 
техники и (или) в автоматизированных систе-
мах;

6) подготовка Заключения о фактической 
осведомленности работников в сведениях, 
составляющих государственную тайну;

7) разработка нормативно-методической 
документации по вопросам защиты государ-
ственной тайны;

8) профессиональная подготовка и обу-
чение работников Заказчика, допущенных к 
работам с носителями секретной информа-
ции;

9) осуществление мероприятий по подго-
товке к проведению специальной эксперти-
зы Заказчика на предмет получения и прод-
ления лицензии на право работ с использова-
нием сведений, составляющих государствен-
ную тайну, а также к проведению государ-
ственной аттестации его руководителя, от-
ветственного за защиту сведений, составляю-
щих государственную тайну.

контактные адреса и телефоны: 

Юридический адрес: 454080, г. Челябинск, пр. им. В. И. Ленина, д. 76
Фактический адрес: г. Челябинск, пр. им. В. И. Ленина, д. 85, ауд. 512/3

Телефоны: (351) 267-91-55, 267-93-14, 267-92-85
E-mail: rac512@mail.ru 
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Федеральное государственное бюджетное образовательное
учреждение высшего профессионального образования

«Южно-Уральский государственный университет»
(национальный исследовательский университет)

aut vIam InvenIam aut facIam

Приглашаем на программу повышения квалификации 

 «современнЫе теХноЛоГии 
информационно-

ДоКументационноГо 
оБеспеЧениЯ управЛениЯ»

(в рамках указанной образовательной программы  
предоставляются дополнительные консультационные услуги)

Занятия проводят ведущие специалисты в области  
делопроизводства и информационных сетевых технологий  

Южно-Уральского государственного университета

Участникам выдается удостоверение о повышении квалификации государственного образца
Лицензия на образовательную деятельность № 0816 от 03.03.2011 г.

документационное обеспечение  
управления (доУ):

•  Классификация документов;
•  Особенности составления и оформле-

ния распорядительных, организационно-
правовых, информационно-справочных  до-
кументов; 

•  Требования к реквизитам бланков доку-
мента;

•  Организация документооборота; 
•  Порядок движения документов в орга-

низации;
•  Обработка документов (регистрация 

документов, контроль за исполнением доку-
ментов) с помощью программы Excel;

•  Номенклатура дел, порядок составле-
ния;

•  Определение сроков хранения доку-
ментов;

•  Применение нового «Перечня типовых 
архивных документов, образующихся в 
научно-технической и производственной де-
ятельности организаций, с указанием сроков 
хранения»;

•  Формирование и оформление дел посто-
янного, временного (свыше 10 лет) хранения;

•  Экспертиза ценности документов (ЭЦД); 
•  Порядок проведения ЭЦД;
•  Подготовка документов к уничтожению;
•  Правила оформления акта о выделении 

к уничтожению документов;
•  Составление и оформление описей на 

дела постоянного, временного (свыше 10 лет) 
хранения.

основнЫе поЛоЖениЯ проГраммЫ
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Правовые основы:
•  Современная нормативно-методичес-

кая база по делопроизводству;
•  Правила выдачи и свидетельствования 

предприятиями, учреждениями и организа-
циями копий документов;

•  Организационно-правовые основы до-
кументирования управленческой деятельно-
сти.

органы управления доУ:
•  Службы документационного обеспече-

ния управления;
•  Положение о службе документацион-

ного обеспечения управления и должност-
ные инструкции работников.

it-технологии:
•  Типы компьютерных сетей;
•  Основные сведения о сети Интернет и 

локальной сети;
•  Семейство протоколов ТСР/IР и адреса-

ция компьютеров;
•  Online-справочники;
•  Поисковые системы;
•  Принцип работы поисковых серверов;
•  Web-каталоги и web-индексы;
•  Электронная почта;
•  Правила работы с электронным сооб-

щением;
•  Безопасность и защита информации 

при работе в Интернете.

стоимость участия одного слушателя 
составляет 6480 руб. 

(шесть тысяч четыреста восемьдесят) рублей 00 коп., НДС не облагается 
При участии пяти и более человек от одной организации предоставляется скидка 10%

оплата производится на расчетный счет
454080, г. Челябинск, пр. В. И. Ленина, 76.

ИНН 7453019764/КПП 745301001
УФК по Челябинской области (ФГБОУ ВПО «ЮУрГУ» (НИУ)

 л/с 20696Х28730)
р/с 40501810600002000002

БИК 047501001, ОКПО 02066724
ОКАТО 75401000000, ОГРН 1027403857568

ГРКЦ ГУ Банка России по Челябинской области,
г. Челябинск,  КБК 00000000000000000130

В платежном поручении в графе «назначение платежа» указать:
«За обучение Ф.И.О. по «Современным технологиям информационно-документационного 

обеспечения управления».
Копию платежного поручения иметь при себе.

Продолжительность программы составляет 72  часа
Предлагаем повысить Ваш квалификационный уровень по программе, содержащей курс 

лекций и практические занятия

Занятия проводятся по мере комплектования групп
Желаем успеха Вам и Вашему бизнесу!

Заявки на участие по программе повышения квалификации  
принимаются по телефонам:  

(351) 267-90-51; 267-99-00 (факс)

E-mail: admin@susu.ac.ru / bov@susu.ac.ru 
Сайт: www.susu.ac.ru 

г. Челябинск
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Заявка

на обучение по программе повышения квалификации в Федеральном 
государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 
профессионального образования «Южно-Уральский государственный 

университет» (национальный исследовательский университет)

ФИО участника: ____________________________________________________________________

Должность: _______________________________________________________________________

Наименование организации: ________________________________________________________
                                                                                               (полное и сокращенное)

__________________________________________________________________________________

Руководитель организации: _________________________________________________________

Прошу внести меня в список обучающихся по программе повышения квалификации «Со-
временные технологии информационно-документационного обеспечения управления».

 _________________/___________________ 
(расшифровка подписи)

реквизиты организации:

Оплату услуг по настоящей заявке согласно выставленному Исполнителем счету гаранти-
руем.

Руководитель организации                                                    _________________/___________________ 
М.П.                                                  (расшифровка подписи)

юр. адрес: ______________________________

_______________________________________

р/с: ____________________________________

в ______________________________________

к/с: ____________________________________

ИНН/КПП: ______________________________

БИК: ___________________________________

ОГРН: __________________________________

ОКПО: _________________________________

телефон: (________)______________________

тел. (факс): ______________________________

e-mail: _________________________________
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Федеральное государственное бюджетное образовательное
учреждение высшего профессионального образования

«Южно-Уральский государственный университет»
(национальный исследовательский университет)

aut vIam InvenIam aut facIam

Приглашаем на программу повышения квалификации 

 «КонфиДенциаЛьное 
ДеЛопроизвоДство  

и орГанизациЯ раБотЫ  
с персонаЛьнЫми  

ДаннЫми»
Приглашаются должностные лица,  

ответственные за организацию и обеспечение защиты персональных данных

Занятия проводят ведущие специалисты в области  
документационного обеспечения управления  и защиты  

информации Южно-Уральского государственного университета

Участникам выдается удостоверение  установленного образца
Лицензия на образовательную деятельность № 0816 от 03.03.2011 г.

В связи с подписанием Президен-
том РФ новой редакции Федерально-
го закона «О персональных данных» 
от 25.07.2011 года организации, пред-
приятия и учреждения обязаны раз-
работать комплекс мер, обеспечива-
ющих конфиденциальность персо-
нальных данных работников и клиен-
тов, таким образом создать систему 
защиты персональных данных на 
предприятии и в его структурных под-
разделениях.

В соответствии с требованиями на-
стоящей редакции закона Оператор 
обязан издать документы, определяю-

щие политику оператора в отношении 
обработки персональных данных 
(ПДн)  и  устанавливающие процедуры, 
направленные на предотвращение на-
рушений законодательства.

Предлагаем повысить ваш ква-
лификационный уровень по про-
грамме, содержащей курс лекций 
и практические занятия.

По окончании обучения слушате-
лю предоставляется раздаточный ма-
териал, включающий подборку нор-
мативных правовых актов, докумен-
тов, перечень web-порталов  и иных 
полезных ресурсов сети Internet.
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•  Классификация и правовые 
основы защиты сведений конфиден-
циального характера;

•  Правовые основы защиты ПДн в 
организации;

•  Внутренние документы органи-
зации, регламентирующие обработ-
ку (автоматизированную, неавтома-
тизированную) персональных дан-
ных;

•  Организация работы со сведения-
ми, составляющими служебную тайну;

•  Организация работы по обеспе-
чению безопасности ПДн;

•  Правила осуществления допуска 
должностных лиц к обработке ПДн;

•  Порядок осуществления вну-
треннего контроля обработки ПДн;

•  Практикум «Разработка Положе-
ния о защите ПДн в организации».

основнЫе поЛоЖениЯ проГраммЫ

стоимость участия одного слушателя составляет 12 960 руб. 
(двенадцать тысяч девятьсот шестьдесят) рублей 00 коп., НДС не облагается 

При участии четырех и более человек от одной организации предоставляется 
скидка 10%

Иногородним участникам программы предлагается проживание в одно- и двух-
местных номерах различной степени комфортности гостиницы университета

Продолжительность программы составляет 72  часа

оплата производится на расчетный счет
454080, г. Челябинск, пр. В. И. Ленина,76.

ИНН 7453019764/КПП 745301001
УФК по Челябинской области (ФГБОУ ВПО «ЮУрГУ» (НИУ)

 л/с 20696Х28730)
р/с 40501810600002000002

БИК 047501001, ОКПО 02066724
ОКАТО 75401000000, ОГРН 1027403857568

ГРКЦ ГУ Банка России по Челябинской области,
г. Челябинск,  КБК 00000000000000000130

В платежном поручении в графе «назначение платежа» указать:
«За обучение Ф.И.О. по «Конфиденциальному делопроизводству  

и организации работы с персональными данными».
Копию платежного поручения иметь при себе.

Занятия проводятся по мере комплектования групп
Желаем успеха Вам и Вашему бизнесу!

Заявки на участие по программе повышения квалификации  
принимаются по телефонам:  

(351) 267-90-51; 267-99-00 (факс)
E-mail: admin@susu.ac.ru / bov@susu.ac.ru. Сайт: www.susu.ac.ru 

г. Челябинск
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Заявка

на обучение по программе повышения квалификации в Федеральном 
государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 
профессионального образования «Южно-Уральский государственный 

университет» (национальный исследовательский университет)

ФИО участника: ____________________________________________________________________

Должность: _______________________________________________________________________

Наименование организации: ________________________________________________________
                                                                                               (полное и сокращенное)

__________________________________________________________________________________

Руководитель организации: _________________________________________________________

Прошу внести меня в список обучающихся по программе повышения квалификации «Кон-
фиденциальное делопроизводство и организация работы с персональными данными».

 _________________/___________________ 
(расшифровка подписи)

реквизиты организации:

Оплату услуг по настоящей заявке согласно выставленному Исполнителем счету гаранти-
руем.

Руководитель организации                                                    _________________/___________________ 
М.П.                                                  (расшифровка подписи)

юр. адрес: ______________________________

_______________________________________

р/с: ____________________________________

в ______________________________________

к/с: ____________________________________

ИНН/КПП: ______________________________

БИК: ___________________________________

ОГРН: __________________________________

ОКПО: _________________________________

телефон: (________)______________________

тел. (факс): ______________________________

e-mail: _________________________________
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ТреБОВАнИЯ К СТАТЬЯм, 
ПреДСТАВЛЯемЫм  
К ПУБЛИКАЦИИ В ЖУрнАЛе 
«ВеСТнИК УрФО. 
БеЗОПАСнОСТЬ  
В ИнФОрмАЦИОннОЙ  
СФере».

Редакция просит авторов при направлении статей в пе-
чать руководствоваться приведенными ниже правилами и 
прилагаемым образцом оформления рукописи, а также прило-
жить к статье сведения о себе (см. Сведения об авторе).

 
сведения об авторе

ФИО (полностью)   

Ученая степень   

Ученое звание   

Должность и место работы (полностью)   

Домашний адрес   

Контактные телефоны   

e-mail   

Тема статьи   

Являетесь ли аспирантом (если да, то 
указать дату приема в аспирантуру и 
научного руководителя)
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структура статьи (суммарный объем 
статьи – не более 40 000 знаков):

1. УДК, ББК, название (не более 12–15 
слов), список авторов.

2. Аннотация (не более 500 знаков, 
включая  пробелы), список ключевых слов.

3. Основной текст работы.
4. Примечания

 Объем статьи не должен превышать  
40 тыс. знаков, включая пробелы, и не мо-
жет быть меньше 5 страниц. Статья набира-
ется в текстовом редакторе Microsoft Word 
в формате *.rtf шрифтом Times New Roman, 
размером 14 пунктов, в полуторном интер-
вале. Отступ красной строки: в тексте — 10 
мм, в затекстовых примечаниях (концевых 
сносках) отступы и выступы строк не ста-
вятся. Точное количество знаков можно 
определить через меню текстового редак-
тора Microsoft Word (Сервис — Статистика 
— Учитывать все сноски).

Параметры документа: верхнее и ниж-
нее поле — 20 мм, правое — 15 мм, левое 
— 30 мм.

В начале статьи помещаются: инициалы 
и фамилия автора (авторов), название ста-
тьи, аннотация на русском языке объемом 
до 50 слов, ниже отдельной строкой — клю-
чевые слова. Инициалы и фамилия автора 
(авторов), название статьи, аннотация и 
ключевые слова должны быть переведены 
на английский язык.

В случае непрямого цитирования ис-
точников и литературы в начале соответ-
ствующего примечания указывается 
«См.:».

Цитируемая литература дается не в 
виде подстрочных примечаний, а общим 
списком в конце статьи с указанием в тек-
сте статьи ссылки порядковой надстрочной 
цифрой (Формат — Шрифт — Надстроч-
ный) (например, 1). Запятая, точка с запятой, 
двоеточие и точка ставятся после знака 
сноски, чтобы показать, что сноска относит-
ся к слову или группе слов, например: по 
иску собственника1. Вопросительный, вос-
клицательный знак, многоточие и кавычки 
ставятся перед знаком сноски, чтобы пока-
зать, что сноска относится ко всему предло-
жению, например: …все эти положения за-
креплены в Федеральном законе «О ветера-
нах»1.   

Литература дается в порядке упомина-
ния в статье.

При подготовке рукописи автору реко-
мендуется использовать ГОСТ Р 7.0.5-2008  
«Система стандартов по информации, би-
блиотечному и издательскому делу. Библио-
графическая ссылка. Общие требования и 
правила составления» (Полный текст ГОСТ Р 
размещен на официальном сайте Феде-
рального агентства по техническому регу-
лированию и метрологии).

  В конце статьи должна быть надпись  
«Статья публикуется впервые», ставится 
дата и авторучкой подпись автора (авто-
ров). При пересылке статьи электронной 
почтой подпись автора сканируется в 
черно-белом режиме, сохраняется в фор-
мате *.tif или *.jpg и вставляется в документ 
ниже затекстовых сносок.

обязательно для заполнения: В конце 
статьи (в одном файле) на русском языке 
помещаются сведения об авторе (авторах) 
— ученая степень, ученое звание, долж-
ность, кафедра, вуз; рабочий адрес, элек-
тронный адрес и контактные телефоны.

В редакцию журнала статья передается 
качественно по электронной почте одним 
файлом (название файла — фамилия авто-
ра). Тема электронного письма: Информа-
ционная безопасность. 

Порядок прохождения рукописи
1. Все поступившие работы регистриру-

ются, авторам сообщается ориентировоч-
ный срок выхода журнала, в макет которого 
помещена работа.

2. Поступившая работа проверяется на 
соответствие всем формальным требовани-
ям и при отсутствии замечаний, в случае не-
обходимости, направляется на дополни-
тельную экспертизу.

3. Для публикации работы необходима 
положительная рецензия специалиста из 
данной или смежной области. На основа-
нии рецензии принимается решение об 
опубликовании статьи (рецензия без заме-
чаний) или о возврате автору на доработку, 
в этом случае рукопись может проходить 
экспертизу повторно. При получении вто-
рой отрицательной рецензии на работу ре-
дакция принимает решение об отказе в пу-
бликации.
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Материалы к публикации отправлять по адресу 
E-mail: urvest@mail.ru в редакцию журнала «Вестник УрФО».

или по почте по адресу: 
Россия, 454091, г. Челябинск, ул. Васенко, д. 63, оф. 401.

оБраЗец
УДК
ББК

А. А. Первый, Б. Б. Второй, В. В.Третий
наЗвание статьи, отражаЮЩее ее наУчное
содержание, длиной не Более 12—15 слов

аннотация набирается одним абзацем, отражает научное содержание статьи, содержит 
сведения о решаемой задаче, методах решения, результатах и выводах. Аннотация не содер-
жит ссылок на рисунки, формулы, литературу и источники финансирования. Рекомендуемый 
объем аннотации — около 50 слов, максимальный — не более 500 знаков (включая пробелы).

ключевые слова: список из нескольких ключевых слов или словосочетаний, которые ха-
рактеризуют Вашу работу.

рисунки
Вставляются в документ целиком (не ссылки). Рекомендуются черно-белые рисунки с раз-

решением от 300 до 600 dpi. Подрисуночная подпись формируется как надпись («Вставка», за-
тем «Надпись», без линий и заливки). Надпись и рисунок затем группируются, и устанавливает-
ся режим обтекания объекта «вокруг рамки». Размер надписей на рисунках и размер подрису-
ночных подписей должен соответствовать шрифту Times New Roman, 8 pt, полужирный. Точка 
в конце подрисуночной подписи не ставится. На все рисунки в тексте должны быть ссылки.

Все разделительные линии, указатели, оси и линии на графиках и рисунках должны иметь 
толщину не менее 0,5 pt и черный цвет. Эти рекомендации касаются всех графических объек-
тов и объясняются ограниченной разрешающей способностью печатного оборудования.

Формулы
Набираются со следующими установками: стиль математический (цифры, функции и текст — 

прямой шрифт, переменные — курсив), основной шрифт — Times New Roman 11 pt, показате-
ли степени 71 % и 58 %. Выключенные формулы должны быть выровнены по центру. Формулы, 
на которые есть ссылка в тексте, необходимо пронумеровать (сплошная нумерация). Расшиф-
ровка обозначений, принятых в формуле, производится в порядке их использования в форму-
ле. Использование букв кириллицы в формулах не рекомендуется. 

таблицы
Создавайте таблицы, используя возможности редактора MS Word или Excel. Над таблицей 

пишется слово «Таблица», Times New Roman, 10 pt, полужирный, затем пробел и ее номер, вы-
равнивание по правому краю таблицы. Далее без абзацного отступа следует таблица. На все 
таблицы в тексте должны быть ссылки (например, табл. 1).

Примечания
Источники располагаются в порядке цитирования и оформляются по ГОСТ 7.05-2008.

Статья публикуется впервые
Подпись, дата
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